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1 ZAHTIEVI ZA KORISNICKO RACUNALO

Minimalna konfiguracija za rad sa aplikacijom SF MIS jest:

CPU Intel Pentium IV 2 GHz ili procesor usporedivih karakteristika
1024 MB radne (RAM) memorije

Graficki prikaz 1280x768

Operativni sustav Microsoft Windows XP SP3 (x86) ili noviji

ANE NI NN

Podrzani internetski preglednici:
v" Microsoft Internet Explorer 9 i vide

v" Google Chrome v23.0 ili novija
v" Motzilla Firefox 17.0 ili noviji
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2 POKRETANIJE APLIKACIJE

Aplikaciji za unos prijavnog obrasca A. dio moZete pristupiti u bilo kojem trenutku pristupom na Internet adresu
aplikacije, i to koriStenjem jednog od popularnih1 Internet preglednika, npr. Internet Explorer, Mozilla Firefox,
Google Chrome.

Interna adresa aplikacije jest:

https://scf-wf.mrrfeu.hr/ap

Pristupom na Internu adresu aplikacije prikazat ¢e se uvodno korisnicko sucelje aplikacije, tj. poCetna stranica
aplikacije za unos prijavnog obrasca A. dio.

Za pocetak rada odaberite (klikom misa) gumb “Odaberite poziv za dostavu projektnih prijedloga>>“.

m Integrirani informacijski sustav za upravijanje Kohezijskim fondom i strukturnim fondovima (SF MIS)
pomod

Dobrodosli

Dobrodosli u integrirani informacijski sustav za upravljanje Kohezijskim fondom i strukturnim fondovima (SF MIS)

‘ Odaberite pozivza dostavu projekinih prijedioga >>

! Potpuni popis podrzanih Internet preglednika i njihovih minimalnih verzija potrebnih za rad u SF MIS aplikaciji
naveden je u poglavlju , Zahtjevi za korisni¢ko racunalo” ovih uputa.
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https://scf-wf.mrrfeu.hr/ap

Nakon klika miSem na gumb “Odaberite poziv za dostavu projektnih prijedloga>>“prikazat e se sucelje s popisom
poziva za dostavu projektnih prijedloga:

mB Integrirani informacijski sustav za upravijanje Kohezijskim fondom i strukturnim fondavima (SF MIS)
pomoé

Dobrodosli

hl r
Poziv za dostavu projektnih prijedloga

Ovdje mozZete odabrati poziv za dostavu projektnih prijedloga. Listu moZete pretraZivati pomocu 3ifre ili naziva.

{ =
0

Sifra poziva za dostavu prajektnih prijedloga: Naziv poziva za dostavu projektnih prijedloga: Datum pogetka podnofenia: Datum zavrietka podnodenia:
TR.1.1.03 Modernizacija Zeljeznicke infrastrukture 5.11.2013 6.11.2013
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Za lak3e pronalaZenje odredenog poziva za dostavu projektnih prijedloga mozete koristiti trazilicu. U trazilici

mozete upisati bilo koji podatak koji zZelite pronadi (na primjer: Sifru, dijela naziva poziva za dostavu projektnih
prijedloga itd.).

U primjeru na slici dolje vidi se da je u trazilicu upisan pojam ,,Modernizacija“. Klikom misa na gumb ,Trazi”
zapocinje pretraga .Rezultati pretrage prikazat ¢e se u donjem dijelu korisni¢kog sucelja (vidi sliku dolje):

mb Integrirani informacijski sustav za upravijanje Kohezijskim fondom i strukturnim fondovima (SF MIS)

pomac

Dobrodosli

b

Poziv za dostavu projektnih prijedloga
A

r
Ovdje mozZete odabrati poziv za dostavu projektnih prijedloga. Listu moZete pretraZivati pomocu Sifre ili naziva.
e

Modernizacija )

/)

I

1

I Sifra poziva za dostavu projektnih prijedloga:
: TR.1.1.03 Modernizacija Zeljeznicke infrastrukture
|

\

Maziv poziva za dostavu projektnih prijedioga: Datum pocetka padnosenja:

Datum zaviSetka podnosenja:
5.11.2013

\

I

1

1

6.11.2013 |
1

1

Nakon §to ste odabrali (klikom misa) Sifru poziva za dostavu projektnih prijedloga za koji Zelite ispuniti prijavni
obrazac A. dio prikazat ¢e se korisnicko sucelje s pocetnom stranicom obrasca ugovora (vidi sljedecu sliku).

Korisnicki priruénik za prijavni obrazac A Str. 6



Nakon klika misem na ,Sifru poziva za dostavu projektnih prijedloga“ ili na ,Naziv poziva za dostavu projektnih
prijedloga” prikazat ¢e se pocetna stranica prijavnog obrasca A. dio, na kojoj moZete zapoceti unos podataka.

mb Integrirani informacijski sustav za uprajanje Kohezijskim fondom i strukturnim fondovima (SF MIS)
pomod

Prijavni obrazac A. dio

Al r
oopanaEnn

Sadrzaj
Al r
Op¢i podaci o projektu

Op¢i podaci o prijavitelju

Podaci o projektnom partneru/Partneriia ...... .. .. oo e e e et e e e e et annna e e e e e eeeeetnnnnn e aaeaeensensaaaaaeeeeesannnnnnnn 2
Podaci o lokaciji projekta .

Kratki opis projekta

OBrazZloZEN e PrOJEKEA ... e e ettt ettt e eeeee e e e e e e e e nneatnnnntteeeaeeeeeaaeeeaa s nnnnnnnentseneaeeeeanaeeeaaannnnen 4
Elementi Projekta i PrOTAEUN ... ettt e e e e e et aaaa e e e s et et eeee s e e e e et eeeeaaaaeeeeeseannnnnaaaeaeeeeesennnnn 5
UKUPNT troSKOVE PIrOJEKEA ..ottt e ettt e e e e e e e e et e e e e e e eeeessmnn e eeeaennnnssaaaaeeeensennnnnneeeeeeee] 6
Izvor financiranja prihvatljivih trodkova projekta ... ... 6
D MM IS Lo e oot oo e i eeeaeom oo oeaeaaaaaa e e e ianaeannes 7
Horizontalne teme o e 7

PromidZzbene mjere

oopanann

Prijavni obrazac A. dio sastoji se od viSe stranica. Za navigaciju po stranicama mozete koristiti navigacijsku traku
(vidi sliku gore) gdje éete klikom misa izravno prijeéi na odredenu stranicu prijavnog obrasca A. dio.

Napomena: Za vrijeme unosa podataka nije potrebno spremati podatke nakon prelaska na
novu stranicu. Medutim, tijekom popunjavanja preporu¢amo povremeno spremiti podatke
jer ¢e u slucaju prekida Internet veze podaci biti izgubljeni. Spremanje izvrSite odabirom
gumba ,,SPREMI PRIJAVNI OBRAZAC KAO SKICU“. Nakon spremanja podataka vase podatke
mozete ponovo uredivati.
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3 SPREMANIJE PRIJAVNOG OBRASCA NA RACUNALO

U bilo kojem trenutku za vrijeme popunjavanja prijavnog obrasca A. dio mogude je spremiti podatke u PDF formatu
na vase racunalo. Spremanje nepotpunih podatka ¢ete izvrsiti odabirom gumba ,,Spremi prijavni obrazac kao skicu”
nakon Cega ¢e Internet preglednik ponuditi opcije za preuzimanje datoteke.

m Integrirani informacijski sustav za upravjanje Kohezijskim fondom i strukturnim fondovima (SF MIS)
pomoc

Prijavni obrazac A. dio

A | r

Sadrzaj
| r

OPCi POAACT 0 PIOJEKEU ...ttt e e e e et aaaa e e e e eeeeeete a2 e e e et eeeessaaaeeee st annnnsaaaneeeeeessmnnnnnaans 1

Opci podaci o prijavitelju .....................

Podaci o projektnom partneru/partnerima .
Podaci o lokaciji projekta .
Kratki opis projekta ......
ObrazloZenje projekta ......

Elementi projekta i proracun
Ukupni troskovi projekta ...
Izvor financiranja prihvatljivih troskova projekta
De minimis ......
Horizontalne teme .

PromidZDene MJEre ........ . e et e oo e e o e e e e e e s e na s e an e st se e e ae e e e e ae e e e s s annnennnn 7

oopEanann

Nakon Sto ste ispunili sve podatke i podaci su formalno ispravni modéi cete odabrati gumb ,Spremi prijavni
obrazac”. Odabirom ovog gumba spremit cete Prijavni obrazac A. dio u PDF obliku na vase racunalo koji je spreman
za podnosenje na poziv za dostavu projektnih prijedloga.

Napomena: Spremanje prijavnog obrasca kao skicu mozete izvrsiti u bilo kojem trenutku. Za
spremanje obrasca koji ¢ete sluzbeno podnijeti na poziv za dostavu projektnih prijedloga
podaci moraju biti formalno ispravni.

Ukoliko ste u nekom trenutku pripremili vise obrazaca spremnih za podnosenje ,zadnju verziju obrasca mozete
pregledati tako da otvorite PDF te provjerite datum i vrijeme izvoza zadnje verzije. Verzija obrasca koji Cete
dostaviti na elektronickom mediju mora odgovarati papirnatoj verziji koja je potpisana od strane ovlastene osobe.

PRIJAVNI OBRAZAC
A.DIO _

VRIJEME ZADNJE VERZIJE:2.12.2013. 10:44:46
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4 UCITAVANIJE PRIJAVNOG OBRASCA SA RACUNALA

Spremljeni obrazac koji ste ranije spremili takoder mozete ponovo i ucitati. U¢itavanje moZzete izvrsiti odabirom
gumba , U¢itaj prijavni obrazac” nakon Cega se otvara sucelje za odabir datoteke s racunala.

Integrirani informacijski sustav za upravijanje Kohezijskim fondom i strukturnim fondovima (SF MIS)

pomoc

Prijavni obrazac A. dio

g —
(DL L L] oven | sronrmusmomoncvosmen | sonrasmomon. ( sinrmmomnse ) e |

Sadrzaj
|

Op¢i podaci o projektu
Op¢i podaci o prijavitelju

Podaci o projektnom partneru/partnerima .
Podaci o lokaciji projekta

Kratki opis projekta

ObrazloZenje projekta ..

Elementi projekta i proracun
Ukupni troskovi projekta

Izvor financiranja prihvatljivih troskova projekta
De minimis
Horizontalne teme

PromidZzbene mjere

I L oven | s mmmss | smnrnm o | évwrmmmence || o |

Kako biste odabrali datoteku sa racunala potrebno je odabrati gumb , Odaberite datoteku” nakon cega se otvara
prozor za pronalazenje datoteke na Vasem racunalu.

N N Integrirani informacijski sustav za upravljanje Kohezijskim fondom i strukturnim fondovima (SF MIS)

M I 4 S pomod

Al r
QOdaberite dokument koji Zelite ugitati:

e R ot )ije izabran niti jedan dokument [EN=4 PONISTI

(5 MB max) 1! Upozorenje: Svi postojeci podaci e biti izgubljeni!

Korisnicki prirucnik za prijavni obrazac A Str. 9



Nakon S$to se pronasli datoteku na Vasem racunalu potrebno je odabrati gumb ,Uvezi“ kako biste zavrsili
ucitavanje vaSe datoteke. Nakon ucitavanja otvoriti ¢e se stranica sadrzaja prijavnog obrasca.

bl r
Odaberite dokument koji Zelite uéitati:

PYRWRSTORSMN /. icmizaci]a_eljezn-32-18.11.2013_11.21.pdf @

(5 MB max) 11 Upozoranjer Svi postajeéi podaci ¢ biti izgubljeni!

Korisnicki priruénik za prijavni obrazac A Str. 10



5 POMOCNE FUNKCIJE

e Unos u polja koja sadrze datum

* Pocetni datum provedbe aktivnosti projektnih elemenata
L ]
|U|Prn wlz0iz [v]| O

[oane- J osmber ]

SF MIS aplikacija koristi izbornik za odabir datuma za sva polja gdje se traZi unos u formatu datuma. Odabirom

ikone kalendara m , moZete odabrati mjesec i godinu.
e Siva polja

Siva polja se ne mogu popunjavati.
e Obavezna i neobavezna polja

Polja koja sadrze zvjezdicu ,,*“ smatraju se obaveznim poljima za unos. Da biste mogili izvrsiti spremanje podataka,
obavezna polja moraju biti ispunjena.

Polja koja ne sadrze zvjezdicu nisu obavezna.

Obavezna polja ¢e, nakon $to odaberete gumb ,,Provjeri” biti istaknuta.

* Maziv korisnika

[ Polje Maziv korisnika je obavezno. h

Polja ¢e poprimiti ruzicastu boju te imati ikonu Ako predete miSem preko ikone prikazat ¢e se neke

informacije o obaveznom polju.

e Brisanje podatka koje ste dodali

Ako Zelite ukloniti neki podatak koji ste dodali, to moZete uciniti na nacin da odaberete ikonu kosa za smece ¢ime
cete ukloniti cijeli red.

Podaci o projektnom partneru/partnerima
A | r
Sudjeluje i na projektu uz prijavitelja i projektni partner/i? [ine ¥ Da
Ukoliko je naznageno “Ne”, daljnje podatke o projektnim partnerima nije potrebno popunjavati.
Identitet projektnih partnera

Sjediste
Br. Naziv partnera OIB (12345678901) Ulica i kuéni broj Postanski broj Mjesto Vrsta pravnog subjekta
- [partner 1 Joooaooonoo+ Jpica 1 [[r0000 [pzaren [orsta (@ )
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e Poruke uspjeha

UspjeZno izvrieno x
Otkazana izrada ugovora

Poruke sustava oznacene zelenom bojom u pravilu oznacavaju uspjesno izvrSene akcije ili ispravnost upisanih
podataka.

e Poruke greske

Gretka x
Polje OIB je obavemno.

Poruke sustava oznacene crvenom bojom u pravilu oznacavaju gresku kod unosa. U ovom slucaju nije moguce
spremiti obrazac za podnoSenje na poziv za dostavu projektnih prijedloga te je potrebno prethodno ispraviti
naznacenu gresku.
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6 ISPUNJAVANIJE STRANICE ,1“

Odabirom stranice ,1“ u navigacijskoj traci otvorit ¢e se stranica za unos osnovnih podatka o projektu te osnovnih

podatka o korisniku.

Prijavni obrazac A. dio

LGLLLEL T

Opci podaci o projektu
N

Integrirani informacijski sustav za upravijanje Kohezijskim fondom i strukturnim fondovima (SF MIS)
pomec

7 N\
(v | sronmsmommcriosmes | sronmmmmamnoe | s | w1

Al
Identitet prijavitelja

* Haziv prijavitelja

r
* Haziv projekta
Sifra poziva za dostavu projektnih prijedloga  Maziv poziva za dostavu projektnih prijedloga
[TR.1.1.03 |[#odernizacija Zetjeznitke infrastrukture
Opci podaci o prijavitelju
r

* OIB (12345678901)

*vrsta pravnog subjekta

Poitanska adresa

* Ulica i kuéni broj

* poitanski broj  * Mjesto

* Broj telefona (+385 1 222 3333) Broj telefaksa (+385 1 222 3333)

* Email (nazivatvrtka.com)

Internetska stranica (http:/fwww.nazivstranice.coms)

odgovorna osoba (voditelj institucije ili druga opuncmodena osoba)

*Ime i prezime

Kontakt osocba

*Ime i prezime

* Funkcija

* Funkcija

* Broj telefona (+385 1 222 3333) Broj telefaksa (+385 1 212 3333)

* Broj telefona (+385 1 222 3333) Broj telefaksa (+385 1 222 3333)

Preporuka je da prije prelaska na drugu stranicu

Korisnicki prirucnik za prijavni obrazac A
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7 ISPUNJAVANIE STRANICE ,2“

Odabirom stranice ,,2“ u navigacijskoj traci otvorit ¢e se stranica za unos podatka o projektnim partnerima te
podataka o lokaciji projekta.

A Intagrirani informacijski sustav za upravijanje Kohezijskim fondom i strukturnim fondovima (SF MIS)
M>1 >S pomat

Prijavni obrazac A. dio

) ] )L L LT G ) oon s | o | e |_ e |

Podaci o projektnom partneru/partnerima
hl r
Sudjeluje li na projektu uz prijavitelja i projekini partner/i? Cne Coa
Ukoliko je naznadeno “Me”, daljnje podatke o projektnim partnerima nije potrebno popunjavati.

Podaci o lokaciji projekta

| r
Kontinentalna Hrvatska @
ZAGREBACKA I KRAPINSKO-ZAGORSKA =]
SISACKO-MOSLAVACKA [ KARLOVACKA =]
VARAZDINSKA [ KOPRIVNICKO-KRIZEVACKA =]
BJELOVARSKO-BILOGORSKA [ VIROVITIEKO-PODRAVSKA =]
POZESKO-SLAVONSKA I'] BRODSKO-POSAVSKA =]
05 JECKO-BARANISKA [ VUKOVARSKO-SRIJEMSKA =]
MEDIMURSKA || GRAD ZAGREE =]
Primorska Hrvatska @
PRIMORSKO-GORANSKA 11 LICKO-SENJSKA =]
ZADARSKA 11 EIBENSKO-KNINSKA =]
SPLITSKO-DALMATINSKA 1 1STARSKA =]
DUBROVACKO-NERETVANSKA 5]

L LT ovin | smonrmsmsooracraoses | oo || stra o s || s

Preporuka je da prije prelaska na drugu stranicu provjerite unesene podatke odabirom gumba ,,Provjeri”.
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7.1 POSTUPAK UPISA PODATAKA O PROJEKTNOM PARTNERU

Ukoliko na projektu sudjeluje projektni partner/i, podatke mozete upisati na sljedeci nacin:

Prvo je potrebno odabrati (klikom misa) potvrdni okvir za odgovor ,Da“. Zatim, odaberite gumb ,Dodaj novi“.

Podaci o projektnom partneru/partnerima
A
Sudjeluje li na projektu uz prijavitelja i projektni partnersi? [ He

Ukoliko je naznageno “Ne”, daljnje podatke o projektnim partnerima nije potrebne popunjavati.

|dpkkatacaiektnih partnera
Sjediste
Br. Maziv partnera OIB (12345673901) Ulica i kucni broj Po3tanski broj

Mjesto Vrsta pravnog subjekta

Nakon sto ste odabrali gumb ,,Dodaj novi“ prikazati ¢e se novi red za upisivanje podataka o projektnom partneru.

Podaci o projektnom partneru/partnerima
|
Sudjeluje i na projektu uz prijavitelja i projektni partner/i? ine ¥ Da

Ukoliko je naznaZeno “Me”, daljnje podatke o projektnim partnerima nije potrebno popunjavati.

Identitet projektnih partnera

Sjediste
Br. Maziv partnera OlB (12345678901) Ulica i kuéni broj PoZtanski broj Mjesto Vrsta pravnog subjekta
- [partner 1 Joooaoooooos Jpica 1 [[10000 [zzoren [orsta fri
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8 ISPUNJAVANIE STRANICE ,3“

Odabirom stranice ,,3“ u navigacijskoj traci otvorit e se stranica za unos podatka o opisu projekta.

m Integrirani informacijski sustav za upravijanje Kehezijskim fondom i strukturnim fondovima (SF MIS)
pomoed

Prijavni obrazac A. dio

(LG L) o ) smammomsscnosns | s | irmunonsoc | wc |1

Kratki opis projekta
h | r

* syrha i opravdanost projekta

A

* Infor macija o provedbenim kapacitetima prijavitelja i cdabiru partnera

* ratki opis na koji e nafin cdrZivost rezultata projekta biti zajamEena naken zavrietka projekta

* safetak

U pojedina polja mogucde je upisati ograniceni broj znakova (s razmacima). Preporuka je da prije prelaska na drugu
stranicu provjerite unesene podatke odabirom gumba ,,Provjeri“.
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9 ISPUNJAVANIE STRANICE ,4“

Odabirom stranice ,,4“ u navigacijskoj traci otvorit ¢e se stranica za unos obrazloZenja projekta.

h S Integrirani informaciiski sustav za upravijanje Kohezijskim fondom i strukturnim fondovima (SF MIS)
M - I d S pomoc

Prijavni obrazac A. dio

LG @ v ), smonmummcomcnomes | swon s omar | vrwmnm omar: | e |1

Obrazlozenje projekta
b | r

Ciljevi projekta s pokazateljima

Br. Ciljevi 1 pokazatelji

1

Postizanjem navedenog cilja, projekt izravno doprinosi ostvarenju sljedecih pokazatelja Operativnog programa: [1Ne []Da
Postizanjem navedenog cilja, projekt izravno doprinosi ostvarenju sljedecih zadanih pokazatelja: [1Ne [JDa

Ostvarenje pokazatelja za cilj koje korisnik odreduje za projekt

Mjers ne vrijednosti

5 S

ijski braj, ime i j Daprines  Provjera pastignuca

+ Dodaj novi...

(L ICACTEL [ rover || som mnms omascroosocs | s msnwomare | sérm o ower: | e |

Na ovoj stranici dodaju se ciljevi i pokazatelji. Preporuka je da prije prelaska na drugu stranicu provjerite unesene
podatke odabirom gumba ,,Provjeri”.

9.1 DODAVANIJE NOVOG CILJA

Novi cilj projekta dodaje se odabirom gumba ,Dodaj novi”“.

ObrazloZenje projekta

h | r
Ciljgydapegiekta s pokazateljima
Dodajnovi )
Br. Ciljevi i pokazatelji
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Nakon dodanog novog cilja otvara se mogucénost za upravljanje pokazateljima.

,Br. Ciljevi i pokazatelji .
/4 -y
| o
1 1
1 [}
1 1
1 [}
: Postizanjem navedenog cilja, projekt izravno doprinosi ostvarenju sljedecih pokazatelja Operativnog programa: [INe [1Da :
1 Postizanjem navedenog cilja, projekt izravno doprinosi ostvarenju sljedecih zadanih pokazatelja: [1Ne []Da |
: Ostvarenje pokazatelja za cilj koje korisnik odreduje za projekt :
1 Mijerene vrijednosti 1
1 Identifikacijski braj, ime i jedinica pokazatelja Polazi§na Cilina Doprinas  Provjera postignuca 1
1 vrijednost  vrijednost 1
\ . . /

N + Dodaj novi... ,

~ -

9.2 UPRAVLJANJE POKAZATELJIMA

Pokazatelji se dodaju odabirom potvrdnog okvira za odgovor ,Da“ nakon Cega se otvara mogucnost za dodavanje
novog pokazatelja.

Kako biste dodali novi pokazatelj odaberite gumb ,,Dodaj novi”

Postizanjem navedenog cilja, projekt izravno doprinosi ostvarenju sljedecih pokazatelja Operativnog programa: [ | Ne
Mjere ne vrijednosti
Identifikacijski broj, ime i jedinica pokazatelja Operativnog programa Polazi$na Ciljna Doprinos  Provjera postignuca

vrijednost  vrijednost

Postizanjem navedenog cilja, projekt izravno doprinosi ostvarenju sljedecih zadanih pokazatelja: [INe [1Da

Ostvarenje pokazatelja za cilj koje korisnik odreduje za projekt
Mjere ne vrijednosti
Identifikacijski broj, ime i jedinica pokazatelja Polazi$na Ciljna Doprinos  Provjera postignuca
vrijednost  vrijednost

+ Dodaj novi...

Nakon Sto kliknete na gumb ,Dodaj novi“ dobit ¢ete moguénost odabira unaprijed definiranih pokazatelja te unos

podataka.

Postizanjem navedenog cilja, projekt izravno doprinosi ostvarenju sljedecih pokazatelja Operativnog programa: [ Ne Da
Mjerene vrijednosti
Ide ntifikacijski braj, ime i jedinica pokazatelja Operativnog programa PolaziEna ciljna Doprinos  Provjera postignuca

= Vrilednost  wrijednost

RC.1-002: Nova radna mjesta za Zene (Broj) 1

RC 1-003: Broj projekata (Turizam) (Broj) 1 0Ne [Cpa
RC.1-004: MSP osnovana unutar nove/unaprjedene infrastrukture (Broj) |
Posjeti potpomognutim kulturnim i turisti€kim objektima {Broj) I
RC.1-006: Broj projekata kajima je cilj promicanje twitki, poduzetnidtva, novih tehnologija (Broj) !
RC.1-007: Pripremljeni projekti za zalihu projekata (Braj) :
RC.1-008: Pripremljeni regionalni projekti (Broj) )
RC.1-009: Sudionici s regionalne razine na edukacijama o pripremi/ upravijanju projektima (muskarci) (Broj)
WRC.1-010: Sudionici s regionalne razine na edukacijama o pripremi/ upravljanju projektima (Zene) \_Elruj]//

os  Fraviera postignuca

o
o
=)
=1
I

Pokazatelj odabirete iz padajuceg izbornika(vidi sliku gore) te zatim popunite ostale podatke. Za dodavanje novog
pokazatelja potrebno je ponovo odabrati gumb ,,Dodaj novi“

Napomena: Pokazatelji operativnog programa su unaprijed definirani u sustavu te je
obavezno odabrati barem jedan pokazatelj. Ukoliko za zadane pokazatelje ne postoji
mogucnost odabira poveznice ,Dodaj novi“ onda isti nisu unaprijed definirani u okviru
poziva za dostavu projektnih prijedloga.

Korisnicki priruénik za prijavni obrazac A Str. 18



10 ISPUNJAVANIJE STRANICE ,5“

Odabirom stranice ,,5“ u navigacijskoj traci otvorit ¢e se stranica za upravljanje elementima projekta i proracunom.

Prijavni obrazac A. dio

) nnEanEnn

Elementi projekta i proracun
h |

Raspored provedbe elemenata projekta

|

Br. Eieme nt projekta

v Promidzba i vidljivost

PM Upravljanje projektom i administracija
Ukupna

ooBEEnEnn

* Pocetni datum provedbe aktivnosti projektnih elemenata

Integrirani informacijski sustav za upravijanje Kohezijskim fondom 1 strukturnim fondovima (SF MIS)

r
SPREMI PRIJAVHI OBRAZAC KAD SKICU SPREMI PRIJAVHI OBRAZAC UEITAI PRIJAVNI OBRAZAC m

* Trajanje provedbe aktivnosti (mjeseci) Zakljucni datum provedbe aktivnosti projektnih elemenata

Ukupni iznos prihvatijivit troskova, HRK

pomoc

0,00
0,00
0,00

Ukupni iznos prihvatljivih troskova koji potpadaju pod opseg drugog fonda, HRK:

Ukupni iznas prihvatljivih trokova za kupovinu zemljiita, HRK:

Ukupni iznos prihvatljivih troZkova za stanovanje, HRK:

Ukupni iznos indirektnih troikova pladenih prema utvrdenim tarifama, HRK:

SPREMI PRIJAVHI OBRAZAC KAD SKICU SPREMI PRIJAVNI OBRAZAC UCITAJ PRIJAVNI OBRAZAC m

Preporuka je da prije prelaska na drugu stranicu provjerite unesene podatke odabirom gumba ,Provjeri“.

10.1 DODAVANJE NOVOG ELEMENTA

Za projekt mora biti dodan barem jedan element. Kako biste dodali novi element projekta odaberite gumb ,Dodaj

novi“

Elementi projekta i proracun
~

Raspored provedbe elemenata projekta

* Pocetni datum provedbe aktivnosti projektnih elemenata

]
Br. Eleme nt projekea
v Promidzba i vidljivost
PM  Upravljanje projektom i administracija
Ukupno

* Trajanje provedbe aktivnosti (mjeseci) Zakljucni datum provedbe aktivnosti projektnih elemenata

Ukup i iznos prifvatifivih tradkova, HRK

Ukupni iznos prihwatljivih troskova koji potpadaju pod opseg drugog fonda, HRK:

Ukupni iznos prihvatljivih troikova za kupovinu zemljista, HRK:

Ukupni iznos prihvatljivih troskova za stanovanje, HRK:

Ukupni iznos indirektnih trokova placenih prema utvrdenim tarifama, HRK:

Korisnicki prirucnik za prijavni obrazac A

Str. 19



NiZe na stranici dobit cete mogucnost unosa podataka za novi element projekta. Ispunjavanje podataka za pojedini
element projekta (Novi elementi, Promidzba i vidljivost ili Upravljanje projektom i administracija)izvrSava se na
nacin da se u dijagramu odabere red elementa. Odabirom odredenog elementa projekta, nize na stranici se
otvaraju i prikazuju podaci koji se odnose upravo na odabrani element projekta. Ovisno o pocetnom i zavrSnom
mjesecu koji ste odabrali prilikom popunjavanja podataka elementa projekta u dijagramu ¢e biti prikazan tijek
trajanja. Elementi ,,Promidzba i vidljivost“ i ,Upravljanje projektom i administracija“ su predefinirani elementi koji
se ne mogu brisati.

Prijavni obrazac A. dio
OEBaBEnBaEnn

Elementi projekta i proragun
h | r
Raspored provedbe elemenata projekta

* pof etni datum provedbe aktivnosti projektnih elemenata  * Trajanje provedbe aktivnosti (mjeseci) Zaklju€ni datum provedbe aktivnosti projektnin elemenata

122013 1] 24 | [112ms
E —— -
[ i I
Br. Elgmegtprojekea Ukupni iznos prinvatljfvin trofkava, HRK 1234567850223 4567880102 I
of -
V  Promiazba i vidijivost 0, I
PM Upravijanje projektom i administracija 0, I
— ood 0,00 000 !
e e e e P
Ukupni iznos prihvatljivih troskova koji potpadaju pod opseg drugog fonda, HRK: 0,00
Ukupni iznos prihvatljivih troSkova za kupovinu zemljista, HRK: 0,00
Ukupni iznos prihvatljivin troskova za stanovanje, HRK: 0,00
Ukupni iznos indirektnih trokova placenih prema utvrdenim tarifama, HRK: 0,00
—— e e e
ke N
#Element projekta: Novi element \
I Element projekta \
| Movi element I
Potetni mjesec Zavrini mjesec I
[ | [ ,
Ukupni iznos prihvatljivin trodkova, HRK
[0,00 |
Mjerljivi ciljevi odredeni za element projekta I
Povezanost s projektnim ciljevima I
Ciljbr.  Cilj Povezanost
+Dodaj novi... I
Analiza trofkova elemenata projekta I
- PP . s L jedinici, oo P
\ Stavka troska Broj jedinica Jedinica : ;::s po jedimicty Ukupni iznoes, HRK Oznake ObrazioZenje /
\+Q0daj novi... 'l
— e mm o mm Em mm o mm Em Em Em e Em Em o o o Em e o o Em e o o Em e o o o E— e
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10.1.1

POVEZANOST ELEMENTA S PROJEKTNIM CILJEVIMA

Kako biste dodali povezanost s projektnim ciljevima za element odaberite poveznicu ,,Dodaj novi“.

|

A

Elementi projekta i proragun

Prijavni obrazac A. dio

(L LI v | sromrmnm oo sosnes | seasrmvsowo || s msmvaca | orc |

Raspored provedbe elemenata projekta

* Pof etni datum provedbe aktivnosti projektnih elemenata  * Trajanje provedbe aktivnosti (mjeseci) Zaklju€ni datum provedbe aktivnosti projektnih elemenata

[12-2013 = 24 | [11201s
. :
Br. Element projekea Ukupni iznos prihvatljivif trofkova, HRK 12 3 45 6 7 & 9 1011121 2 3 4 5 6 7 & 9 101112
1. Novi element 0,00 m
vV PromidZba i vidljivost 0,00
PM Upravijanje projektom i administracija 0,00
Ukup o 0,00 U,UU” 0,00
Ukupni iznos prihvatljivih troSkova koji potpadaju pod opseg drugog fonda, HRK: 0,00
Ukupni iznos prihvatljivih trodkova za kupovinu zemljista, HRK: 0,00
Ukupni iznos prihvatljivin trofkova za stanovanje, HRK: 0,00
Ukupni iznos indirektnih trokova placenih prema utvrdenim tarifama, HRK: 0,00

Element projekta: Novi element

Element projekta

| Movi element
Poetni mjesec Zavrini mjesec
E | [15

Ukupni iznos prihvatljivih troskova, HRK
[0,00

Mjerljivi ciljevi odredeni za element projekta

Povezanost s projektnim ciljevima

Povezanost
Analiza trofkova elemenata projekta
P - Iznos po fedinici o = 5
Stavka troska Broj jedinica Jedinica HRK po ’ Ukupni iznos, HRK ~ Oznake ObrazioZenje
+Dodaj novi...

Povezanost s projektnim ciljevima je vezana za ciljeve koje ste definirali na stranici ,4“.

-
£ Povezanost s projektnim cilievima 1
I Citjbr.  Cilj Povezanost

1 ovi cilj .
! /

o o e e o o o e e e e e e e o
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10.1.2 ANALIZA TROSKOVA ELEMENTA PROJEKTA

Kako biste dodali analizu troskova i na taj nacin odredili ukupni iznos prihvatljivih troskova(vidi sliku dolje)

odaberite poveznicu ,,Dodaj novi“.

Element projekta: novi element

Element projekta

‘ novi element

Podetni mjesec Zavrini mjesec

K e

—_—— -
Ukupni iznos prihvatljivih troskova, HRK

1 [0,00 ‘l

Merlf™ cillevi Satedeni 27 clement projeRta = = = = = = o

Povezanost s projektnim ciljevima

Cilj br.  Cilj Povezanost
1 v |[Novi cilj
m
Analiza trofkova elemenata projekta
Stavka troska Broj jedinica Jedinica Iznos po jedinici, HRK Ukupni iznos, HRK Oznake Obrazlozenje
Ukoliko predete miSem na polje Oznake otvoriti ¢e se mogucnost odabira oznake.
Analiza troskova elemenata projekta
Stavka troska Broj jedinica  Jedinica (HEEE 2] 2EHEEh L Oznake ObrazioFenje
HRK HRK e
I\ || \I \I o) i
V= )

*l0CA] MY e o o - e e e e e e e e e e e e e e e e e e

6-60f 6 l

e e e e e e e e e e e e, e, e, e, e, e, e, e, e, e, e, e, == Y

Oznaku dodajete odabirom (klikom misa) na jedan od Cetiri ponudena potvrdna okvira.

Oznake Obrazlozenje

7 I T

DRUGI FOND
ZEMLJISTE
STANOVANIE

INDIREKTHI TROSAK

iU O -

Ukoliko ste dodali vise od 5 stavki troska, stavke ce biti rasporedene po stranicama. Za pregled stranica koristite

traku pri dnu ekrana(vidi sliku gore).
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11 ISPUNJAVANIJE STRANICE ,6“

Odabirom stranice ,,6“ u navigacijskoj traci otvorit e se stranica za unos podataka o financiranju projekta.

. \ Integrirani informacijski sustav za upravljanje Kehezijskim fondom i strukturnim fondovima (SF MIS)
M-l S pomot

Prijavni obrazac A. dio

) LTI G0 v ) s e v sy | smon o | ot v | s
——

Ukupni trokovi projekta

- r
Iznos, HRK
Ukupna vrijednost projekta 0,00
1. Ukupni prihvatljivi trofkovi 0,00
2. Neprihvatljivi troskovi 0,00
2.1. Javna sredstva ‘ D,EIEI‘
2.Z. Privatna sredstva ‘ U,UD‘

Izvor financiranja prihvatljivih troikova projekta

Al r
Iznos, HRK

Ukupni pribvatljivi troskovi 0,00
1. Bespovratna sredstva ‘ U,UD‘
2. Sredstva prijavitelja i/ili partnera 0,00
2.1. Javna sredstva 0,00
2.1.1. Sredstva drZavnog proracuna ‘ U,UD‘
2.1.2. Sredstva lokalne i podruéne samouprave ‘ U,UD‘
2.1.3. Ostala javna sredstva ‘ U,UD‘
2.2. Privatna sredstva ‘ U,UU‘
Kredit Europske investicijske banke ‘ D,DD‘
Procijenjeni neto prihod ‘ U,UU‘

LG T moven | smonmosmemascioosos | smonmumemese | smmmmmosns || naws

Preporuka je da prije prelaska na drugu stranicu provjerite unesene podatke odabirom gumba ,Provjeri“.

Napomena: Polja koji se ne mogu popunjavati izracunavaju se zbrajanjem polja koja slijede
nize u hijerarhiji.
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12 ISPUNJAVANIJE STRANICE ,7“

Odabirom stranice ,,7“ u navigacijskoj traci otvorit e se stranica za unos podataka o de minimisu, horizontalnim
temama i promidzbenim mjerama.

m Integrirani infarmacijski sustav za upravijanje Kohezijskim fondom i strukturnim fondovima (SF MIS)
pemoc

Prijavni obrazac A. dio

LLLLLLLC) ronrmmomcroses || sroamumomoe | rmunenoe | ure |

De minimis
- r
Da li je prijavitelj iili partner/i primic de minimis potporu u tekudcj godini i u prethodne dvije godine?

Horizontalne teme (gdje je relevantno)
hl |
poprinosi li projekt jednakim mogudnostima?

Ako da, navedite kake:

Doprinosi i projekt odr3ivom razvoiu i zatiti okolita?

Akeo da, navedite kake:

Doprinosi li projekt promicanju nafels dobrog upravijanis, ukljufujudi i suradnju s civilnim druftvom?

Akeo da, navedite kake:

PromidZbene mjere
- r

Vrsta medija Haznaka Ciljna skupina

Tiskani mediji

Elektronitki mediji

Internet

Seminari, konferencije, radionice, itd

Preporuka je da prije prelaska na drugu stranicu provjerite unesene podatke odabirom gumba ,,Provjeri”.
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13 UPRAVLJANJE POGRESKAMA KOD UNOSA

Nakon svakog odabira gumba ,Provjeri“ aplikacija ¢e provjeriti unesene podatke na svim stranicama obrasca
ugovora.

Gretka
N S Potje Naziv projekia je obavemo. bhezijskim fondom i strukturnim fondovima (S5F MIS)

Polje Maziv prijavitelja je obavezno. pamoc

M

Potje OIB je obavezno.

Polje Vrsta pramog subjekia je obavemo.

Prijavni obrazac A. dio

" CI0) DL L L) (o ) smomomiam omscrosmas || sron mumm oevar | ks ome | e il

Sadrzaj
A | r
[0]: 1o W Te Ta Eo Tl W e I o] o) = T USSR SRRSO 1
L0 ]s T T Te ot RO o A = LT SO U SRR TRTRRR 1
Podaci o projektnom partneru/Partnerima ... .. ..ottt e ettt e e et e e e e e e e aa e eeta e e e ea e e e e e eaannaaeas 2
Podaci 0 1oKaCT]T Profekta ... ..o ettt e e e e et e ee e eee e e e e e e e eenasnnaaaaeeeeaeannnnaaaeeeeaennnnnaaaaaaean 2
Kratki OPis PrOJEKEA ...ttt ettt e oot e ettt e et et e e e et e e eaaa e e e et e e e e e e e e aan e eeea et eeeaeee e eeannaaees 3
OBrazloZenje ProJekba ... ... ettt et e e e et et e e aeeee e e e e eeaemanneaaeaeeeeeasssnaaaeeeeeeesnnnaaaeeeeeennnnnnaaaeeeaanes 4
Elementi Profekta I PIOTACUN ... ... .. ittt ettt et ettt e e e ee e e e e e e eaaateeee e e e e ma e eeaan s eesanaaeen e aeann e esnnnaees 5
UKUPNT Er0BKOWT PrOfEREa .. oottt et ettt e e e et e e eeaeene e e e e eeeeeennnn e aeeeeeennsnnanaaeeeeanennnnnnaeeeaeennnnnnnd 6
Izvor financiranja prihvatljivih troSkova Projekta ... et e e e e eeenaas 6
D NI IS e ettt e ettt e e oo et ettt e e e e e eeeemaenneaaaeeeeeeassnsaaaeeeeeessssssaseeeeeeeenssssataeeeeeeessssnsaaeeeeeeensnnnnaaaaaeea 7
HOFIZONEAINE TRIME ...t ettt ettt e e et e et e e e et e e e e e e eaa e e e eaan e e eetaaa e e eesann s eeebanaeenmeaenanansnnnn 7
Ty L P e =y L= = USSP USUURRRRR 7

I v | o mismamcnomes | s musmonsc || s s || e |

Ako su podaci neispravno upisani ili nisu upisani aplikacija ée javiti o kojim greskama se radi. Takoder, u
navigacijskoj traci ¢e biti crveno oznacene stranice na kojima se nalazi greska.

Opdi podaci o projektu
N e e e e e e e o o o e e e - - - - — - ——
4

* Naziv projekta

Sifra poziva za dostavu projektnih prijedioga Naziv poziva za dostavu projektnih prijedioga
[TRA.L01 |['scr

Op¢i podaci o prijavitelju
Al

* Naziv prijavitelja

* OIB (12345678901)

* Vrsta pravnog subjekta

o ——
—_——— -
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Ukoliko

A

su svi podaci ispravni dobit ¢ete zelenu obavijest , Ispravan dokument”.

Uspjesno izvrieno
Ispravan dokument.

shezijskim fondom i strukturnim fondovima (SF MIS)
pomoc

Prijavni obrazac A. dio

I Y T N ) e ey e |
Sadrzaj
r

Op¢i podaci o projektu .... A
OPCET POAACT O PriJaVIEE U oo ettt ettt e ettt e e e e e e e eeeeeaeeaansssnnsaaaaaaaeeeeeaeanannnnnnnnnaaaaaeeeeeaeaenns 1
Podaci o projektnom partneru/Partinerima ....... ..o e e e e e e ee et a e e e e e e e e e e eaaanansnnnnnaaaaeaaeeeeeaeennnnnnnnnnnn 2
Podaci 0 LoKACTTT PrOJEKEA ........ ettt e e e et e e e e e e e e e e e e e ee e e e e ee e e aeena e e aeennaaaeannnann 2
Kratki OPis PrOJekEa ...ttt e et e e et e e et e e e e e e e e e e e e e e ma e e e eeaaaeeeeaaaeaennnaaaaennnann 3
(03] b o=t L=l T o) (=] - TSROSO SRS UOUPPRRPN 4
Elementi projekta i proracun

UKUPNT £rOSKOVE PrOJEKEA ...ttt ettt ettt e e et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e aeemnaaaeennnaaeeensnaaseeed 6
Izvor financiranja prihvatljivih trodkova projekta ... e 6

D I I IS <.ttt ettt ettt et e e e e e e e e s b e et et oo e e et e e e e e eeaeeaee et eeeaeeeeastnntbeeeaeeeaeeeaeeaannannnnnnaeaee 7
HOFIZONEAING TEME ... ettt e oottt e e oo e e e e e e e e e sbeeeta e e e e e e e eeeeeasaansssseeaeeeeeeeaeeeanssnssnneanaen 7

PromidZbene mjere ...

LI I moun | smmmnm omcwosmes | smnmsnnomse | wemmmnsom| o |
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